Informationstext i gult och rött. Tas bort när du skrivit klart din motion.  
Det är viktigt att din motion kommer in till styrelsen i tid, annars kommer den inte att kunna behandlas på föreningsstämman. Sista dagen för att lämna in motionen är den sista februari enligt föreningens stadgar. Motionen måste lämnas skriftligen, antingen via mail till stalpennan@gmail eller till expeditionen på Bäckvägen 71.
Så här skriver du en motion: 1. Skriv en rubrik som kortfattat beskriver vad ärendet handlar om. 2. Skriv vad ärendet handlar om. 3. Avsluta motionen med att själv föreslå ett beslut som du tycker att föreningsstämman ska ta. 4. Skriv under dokumentet med ditt/era namn, lägenhetsnummer och datum. 
Motion till HSB brf Stålpennan i Stockholm, föreningsstämma 20ÅÅ. fyll i vilket år det gäller
En rubrik som är informativ och tydlig
Bakgrund
Vad är anledningen till att denna motion behöver ställas? Ange bakgrundsfakta som är viktiga i sammanhanget och vad du vill påverka eller ändra på. 
Beskriv problemet och varför det finns ett behov av att lösa frågan. Beskriv eventuella hinder eller problem. Använd enkla ord och korta formuleringar som inte kan missuppfattas. Föreslå ett förslag till beslut, för att lösa problemet. Lämna om möjligt förslag på eventuella riktlinjer för genomförandet samt eventuella alternativa lösningar.
Förslag till beslut
Jag/vi föreslår föreningsstämman att
Beskriv ditt/ert förslag till beslut.
_________________________________________
Ort och datum

_________________________________________
Namn

_________________________________________
Lägenhetsnummer
